
 

 

 

 

 

 Gutun bat idatzizko komunikabide bat da, pentsamenduak, sentimenduak, informazioa edo 

asmoak modu pertsonalean eta formalean transmititzeko aukera ematen duena. Helburu 

pertsonal edo profesionaletarako erabiltzen bada ere, gutun batek ideia zehatz eta 

koherenteak adierazteko plataforma bat eskaintzen du, denboran zehar partekatu eta 

gorde daitezkeenak. Gutunen bidez, pertsonek konexio esanguratsuak egin ditzakete, gai 

garrantzitsuak konpondu eta komunikazio eraginkorra mantendu, distantziaren eta 

denboraren oztopoak gaindituz. 

 
 

 

Edozein testu motak bezala, gutuna ere 
bere egitura du. Baina hori, aldi berean, 
bidali nahi dugun testu motaren 
araberakoa da. Lehenengo kasu honetan, 
gutun formala landuko dugu: 
 
 

 
 
 
 

Gainera, gogoratu lokailuak oso 
garrantzitsuak direla. Jarraian, zerrenda 
bat eskainiko dizut, lagungarria izan 
dakizun. Hala ere, oso interesgarria izango 
litzateke gehien gustatzen zaizkizunekin 
zerrenda propioa osatzea. 
 
 

 

 



 

 

Orain , eskutitzaren  atal bakoitza aztertuko dugu. Modu horretan, eskutitza egiteko era 

ezberdinak ikasiko ditugu eta gustukoena aukeratu dezakegu. 

  

 

 

 

 

 

 

 

Eskutitza errazago egin dezazun, lehenengo bat egiteko , eskema bat aurkeztuko dizut. 

Honetan ia guztia eginda izango duzu, esaldi gutxi batzuk izan ezik, zeinek zuk bete behar 

izango dituzu. 



 

 

 

 

2023ko ekainaren 2a 

Jaun/andre hori: 

 

………………………….  naukazu eta zuregana jotzea erabaki dut gertatutakoa adierazteko. 

Dakizunez, azken (egunetan, boladan, urteotan…) , arazoak izan ditugu ( arazoa)-rekin . 

Hori dela eta, ( izan duen ondorio bat) .  Ondorioz, zailtasun handiak izan ditugu ( bigarren 

ondorio bat) . Gainera, egoera dela eta , ( herriko , lantaldeko… jendea) nahiko urduri dago ez 

baitaki noiz eta nola konponduko den arazoa. Izan ere , ( nori bidali diozu) –ri zuzenduta   

hainbat kexa formal idatzi ditugu eta  oraindik ez dugu erantzunik jaso.  

 

Ulertuko dituzun arrazoiak direla eta , eskertuko nizuke gure kasua ondo aztertuko bazenu 

eta horren eraginez, ondoren aurkeztuko dizudan proposamena aurrera eramaten lagunduko 

bazenigu.  Gure ustez, arazoaren konponketa …………………………. izango litzateke .Beraz, gure 

proposamena …………………………. egitea da. Dena den, beste konponbide bat aurkitzen baduzu  

moldatu gaitezke. Azken finean, lortu nahi duguna da,  behingoz arazoa konpontzea eta 

ahaztea.  

 

Nire eskaera kontuan hartuko duzulakoan, agurtzen zaitut  

sinadura 

  


