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Gutun bat idatzizko komunikabide bat da, pentsamenduak, sewtimenduak,
nformazioa edo asmoak modun pertsonalean eta formalean transmititzeko
ankera ematen dueva. Helburu pertsonal edo profesionaletarako erabiltzen
bada ere, gutun batek ideia zehate eta koherewteak adierazteko
plataforma bat eskaintzen du, dewboraw zehar partekatu eta gorde
daitezkeenak. Gutumen bidez, pertsonek konexio esanguratsuak egin
ditzakete, gai garranteitsuak kowpondn eta komunikazio eragivkorra
mantendu, distantziaren eta devboraren oetopoak gainditue.

NOLA EGIN? Edozein testu motak bezala, gutuna ere bere
egitura du. Baina hori, aldi berean, bidali nahi

DATUAK ’—\ dugun testu motaren araberakoa da. Bigarren

kasu honetan, gutun informala landuko dugu:

ehenengo pausu

Irakurri testua behar
dituzun aldiz, dena ondo
ulertu duzula uste duzun

DATA

' Hasierako agurra

Bigarren pausu

Gero, pentsatu aurkezten
zaizun arazoari aurre
egiteko ideiak, edo
egoerak eta egin lista bat.

Hasiera: Zertaz hitz egingo dugun edo egoeraren azalpena
Gorapiloa: Aukeratutako gaiaren azalpena, adibideak...
Amaiera: Zer eskatzen duzun, zen nahi duzun....

Amaierako agurra

Sinadura
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Hirugarren pausu
Ordenatu ideiak
konektoreekin eta, idatzi
gutuna. Gogoratu
honelako gauzak: ez dira
hitzak errepikatu behar,
testuak koherentea iza
behar du...

Laugarren pausu

Ez ahaztu idatzitakoa
errepasatzea akatsak
aurkitzeko. Guztioi
gerta dakiguke!

Gainera, gogoratu lokailuak oso garrantzitsuak
direla. Jarraian, zerrenda bat eskainiko dizut,
lagungarria izan dakizun. Hala ere, oso
interesgarria izango litzateke gehien gustatzen
zaizkizunekin zerrenda propioa osatzea.
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Orain , eshutitzaren atal bahoitza aztertuko dugu. Modu horretan, eshutitza
egiteho era ezberdinak ikasiko ditugu eta gustukoena aukeratu dezakegu.
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Data
1.-Chea. hilabelea. eguna,
2018ke. elsailaren Ta
2018ke. alsailaren Tan
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Kaixo maiteal
Aupa, nola zaude?
Kaixo! Aspalditik ez dugu hitz egin.
Kaixol Espero dut ondo egotea.
Egun on, nire lagun maiteal

Gaiaren aurkezpena

En respucsta a..
He recibich...
[amentamas

..delamedio... ..dea bide...

1 )enonduie
| yentza
| -)en eskare
| ok edatuta
| Jaso bemi du...
| +faso dugula adieraz! nahi dugy...
| -~ hartu dugula jkinarazi mabi dugo...
| Honekin batera doskizu..
| Honekin erantsi dirugy...
| Eskertu nahi dugu..,
Gure eskerrak eman nahi,..
Eskertuko genuke...
wiela ela,.,
«{1)i erantzunez...
“(r)en arabera
+{r)ekin bat etomiz
| Gure eskuelan..,

| Esku artean...
I

Acausa de...
A CONSECURICId (6...
Al atencidn de...

A peticion de...
Me complice...
Acabo de recibir... Mo es grato...
ACUSINOs (e, . "
Confestacion...
Adjunto rentil...

Ponernos en su

Agickcenxs... Conocimienio

Poney al comiente
for medio de....

Con motivo ...
Contestandh a...

e acurrdo con.., Por razones que Ud.

sabrd comprenke...

En nuestro pody... el

1.0} erantruna eman nahian
L. juso dut..

| Sentitzen dugy...

| Zoritxarrez, esan behar dizut...
| Mseginez..,

[ tegin 6t (0

No habiendo recibic | ..erantzunik uso ez dupunez ger...

Para s conocimento * Jakin dezazun..,

l-(lkﬂ berri izan derazun
D iaacsto dingy..
1 2a e ginen ok
2ilugy...
| Egunean jarr
Hooen bidez...
Honen bitartez..,

Ulertuko dituzun arrazoiak
| direls ta...

| Mesede.,
| Eskatu nabi dirug...
[ skt ik geniake..

Segin sus ininueciones | Zuk agindu bezala
Tenemnos a su
Toner concimiento .. |-trjen berr izan,..
-(e)l jakin duu...
| Pozarren...

| Pozik...

Tergo of gusto de...
Terngo of placer de...

Gorapiloa
Crdenatu ideiak konektoneekin e, idatgi gutuna.
Gegonatu honelako: gaugak. o5 dna hitgaks
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Ondo izan!
Besarkada handi bat!
Musu handi bat!
Laster arte!

Tusi arte!

Ondo segit

ico

Ondo izan eta laster arte! @

Besarkada handi bat bidattzen dizutt
Zure laguna,

cCentro panopeda o
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Eskutitza errazago egin dezazun, lehenengo bat egiteko , eskema bat aurkeztuko dizut.

Honetan ia guztia eginda izango duzu, esaldi gutxi batzuk izan ezik, zeinek zuk bete behar

izango dituzu.

2.02.3ko ekainaren 2.a

Zelan zaude? Orain dela denbora asko ez dugula hitz egiten. Zelan familin? Ni
betl moduan nago, ondo. Beno, tdazten dizut azken

R
AR ZEIRD TGN Py 50 arnsnnsnmuims ssmrnson ns sss ssmaons ( Sentitzen nalz
ekt Norrew onaovLoZ, «.ooovveeeiiei. ( , pentsatzen dut/

Pewtsatzem eraman nau.

(Problema bat bada:)

Horl dela eta, oo ( Galnera,
............................................. ( , / Horretaz aparte
Adibidez
, ez dakit
nola Ronpondu, baina pentsatu dut zurd kontatzea, agian zerbait burwratzen
zaizulako.

(Bidaia bat bada:)
Pozik nago, izan eve, Lasterf RN L LN S TR NENNY.
CASOA CUE (
). Esate baterako , '
) Gqustatuleo Litzaldake

zuk eve etortzea / bertan egoten!
AVAALEZEIRO, oo
AQurra:

owdo Lzaw eta laster arte!

Besavkada handl bat,
[izena]

g /o.” el centro panopeda &égico
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Data: ...
Agurra: Kaixo .............ocooina. !
Idazten dizut azkenaldian gertatu zaidan zerbait kontatzeko.
Azken (egunetan / asteotan / boladan) ...
Egia esan, nahiko zailaizanda, eta ... (ondorio bat).

Horren ondorioz, .........cooovvveiiiiiiiiiiiiiiiiiieeannns (beste ondorio bat).
Ez dakit oso ondo nola konpondu, baina pentsatu dut zuri kontatzea, agian zerbait
bururatzen zaizulako.

Nire ustez, konponbiderik onena ...............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiniin... (zure
proposamena edo ideiaren bat).
Zer iruditzen zaizu?

Ondo izan eta laster arte!

Besarkada handi bat,
[Izena]

VAL cosimnos 2 asmiiicanast aetimmanasns s ee b iasn s a e
Agurra: KaiXo ............ooooeinini. !

Idazten dizut berri on bat emateko!

| B 111 o SR (nora zoazen) joango naiz, eta 0so pozik
nago!
Bidaia hau egingodut ... (zergatik: oporrak, familia

bisita, ikasketa trukea...).

ASTNOAAUE s sommamasasne s smmsanss s s sspmasRams 6 (zer egingo duzun edo zer ikusi nahi
duzun).
GalNera, ...ooviiiiii e (beste xehetasun bat: norekin zoazen,

zenbat denboraz...).

Benetan gustatuko litzaidake zuk ere etortzea, edo itzultzean kontatzea nola joan den
dena.

Ondo izan eta laster arte!
Musu handi bat,
[Izena]




